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adatvédelmi tajékoztatoja
és
adatkezelési tevékenységei
nyilvantartasanak
adatlap iratmintai
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1. Az eldzetes tajékoztatas kovetelménye

Magyarorszag Alaptorvénye VI. cikk (3) bekezdésében foglaltak szerint
mindenkinek joga van személyes adatai védelméhez, valamint a kozérdeki
adatok megismeréséhez és terjesztéséhez, azaz a rogzitett személyes adatok
veédelméhez valé jog egyik legfontosabb alkotmanyos kdvetelménye az, hogy
.mindenki szadmara kbvethetévé és ellendrizhetévé kell tenni az adatkezelés
egész Uutjat, vagyis mindenkinek joga van tudni, ki, hol, mikor, milyen célra
hasznalja fel az 6 személyes adatat.” Ezen alkotmanyos kovetelmény az
adatkezelés megkezdése elbétt az elbzetes tajékoztatason keresztil
érvényesilhet.

Az érintett az elbézetes, megfelel6 tajékoztatds alapjan képes felismerni azt, hogy
az adott adatkezelés milyen hatassal van az informaciés énrendelkezési jogara
és a maganszférajara. Az érintettek a megfeleld tajékoztatdson keresztiil
ismerhetik meg a személyes adataikra vonatkozd adatkezelést, illetve ezaltal
érvényesilhet az informaciés énrendelkezési joguk.

AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE
(tovabbiakban: GDPR) (39) preambulumbekezdés alapjan a személyes adatok
kezelésének jogszeriinek és tisztességesnek kell lennie. A természetes
személyek szamara atlathatonak kell lennie, hogy a rajuk vonatkoz6 személyes
adataikat hogyan gyiijtik, hasznaljak fel, azokba hogy tekintenek bele vagy
milyen egyéb mddon kezelik, valamint azzal dsszefliggésben, hogy a személyes
adatokat milyen mértékben kezelik vagy fogjak kezelni.

Az elbzetes tajékoztatasra vonatkozé kovetelményeket a jogalkoté az
informaciés dnrendelkezési jogrdl és az informaciészabadsagrél sz6lé 2011. évi
CXIl. térveny (a tovabbiakban: Infotv.) 16. §- abban is megfogalmazta.

Az elbzetes, megfeleld tajékoztatas kotelezettségének kézponti elemét tehat
tartalmazza a GDPR, valamint az Infotv., amely felsorolja azokat az alapvet6
adatkezelési kérulményeket, amelyekrél az adatkezel6nek tajékoztatast kell
nyujtania.

Emellett az eldzetes tajékoztatas vonatkozasaban is jelentdés szerepe van az
Infotv. 4. § (1) bekezdés masodik mondataban megfogalmazott tisztességes
adatkezelés alapelvének. Az adatok gyljtésének és kezelésének
tisztességessége az elbzetes tajékoztatassal Osszefliggésben az Infotv. 16. §-
aban megfogalmazottakon tluimenéen tovabbi koévetelmények érvényesillését
jelenti.

Az Infotv. 16. § (1)-(2) bekezdés alapjan az el6zetes tajékozédashoz vald jog
érvényesiilése érdekében az adatkezelé az altala, illetve a megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal végzett adatkezelési miiveletek
megkezdését megeléz6en vagy legkésébb az elsé adatkezelési mivelet
megkezdését kdvetben haladéktalanul az érintett rendelkezésére bocsatja

a) az adatkezel6 és - ha valamely adatkezelési miveletet adatfeldolgoz6 végez,
az adatfeldolgoz6 - megnevezését és elérhetdéségeit,
b) az adatvédelmi tisztviseld nevét és elérhetéségeit,



c) a tervezett adatkezelés céljat és
d) az erintettet a térvény alapjan megilleté jogok, valamint azok érvényesitése
médjanak ismertetését.

Az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg, azzal azonos médon vagy az
érintettnek cimzetten az adatkezel6 az érintett szamara tajékoztatast nyujt

a) az adatkezelés jogalapjarol,

b) a kezelt személyes adatok megbrzésének idétartamardl, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjairdl,

c) a kezelt személyes adatok tovébbitasa vagy tervezett tovabbitasa esetén az
adattovabbitas cimzettjeinek - ideértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és
nemzetkdzi szervezeteket - korérél,

d) a kezelt személyes adatok gytijtésének forrasarol és

e) az adatkezelés kériiiményeivel 6sszefliggé minden tovabbi érdemi tényrél.

Jelen adatvédelmi tajékoztaté tablazatok formajaban — az adatkezelési
tevékenység nyilvantartasi adatlapjait is bemutatva - foglalja Ossze
(klibnsen a kdzérdek(i vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat kapcsan) az elézetes tajékoztatas kotelezé
tartalmi elemeit.

2. Az adatvédelmi nyilvantartasba valé bejelentési kételezettség

A GDPR alkalmazasa elétti idészakban az informaciés énrendelkezési jogrol és
az informaciészabadsagrél szolé 2011. évi CXIl. térvény értelmében az
adatkezelSk bejelentései alapjan az Adatvédelmi Hatdsag nyilvantartast vezetett
az érintettek tajékozodasanak elésegitése érdekében, amelyben fel kell tiintetni
az adatkezelésre vonatkozé minden Iényeges koriilményt (igy példaul az
adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat).

Ez a bejelentési kételezettség 2018. majus 25. napjatél megszint, a GDPR
ugyanis nem fartalmaz a tagallami feligyeleti hatdésagok altal vezetendd
orszagos adatvédelmi nyilvantartasra vonatkozé szabalyozast.

Ezen id6pontot kévetéen a GDPR 30. cikke alapjan az adatkezel6knek
(adatfeldolgozoknak) kell majd nyilvantartast vezetnillk a sajat adatkezelési
tevekenységeikrél a rendeletben irt tartalommal.

A GDPR és az Infotv. csupan a kovetkez6 két esetben ir el bejelentési
kotelezettséget a Hatosag felé:

* az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége, tovabba
« az adatvédelmi incidensek bejelentése tekintetében.

3. Kép- és hangfelvétel készitése

Az Infotv. rendelkezései alapjan egy ember arca, képmasa személyes adatnak, a
képfelvétel keészitése, valamint az adatokon elvégzett barmely miivelet pedig
adatkezelésnek mindsiil, amelyhez — kilon térvényi felhatalmazas hianyaban —
az erintett hozzajarulasa szilkséges.



Az Infotv. fenti szabalyozasat egészitik ki a Polgari Torvénykdnyvrél sz6l6 2013.
évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) képmashoz valé jogra vonatkozo, 2:48. § (1)
és (2) bekezdésében foglalt kovetkez6 rendelkezései:

Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és felhasznaldsahoz az érintett
személy hozzajarulasa szikséges. Nincs sziikség az érintett hozzajarulasara a
felvétel elkészitéséhez és az elkészitett felvétel felhasznalasahoz tomegfelvétel
és nyilvanos kdzéleti szereplésrol késziilt felvétel esetén.

A 2014. marcius 15. napjat megel6zéen hatalyos, Polgari Térvénykonyvrél szolo
1959. évi IV. torvény rendelkezésein alapuld birdi gyakorlat szerint ,a képmas
vagy hangfelvétel készitéséhez a hozzajarulas rautald magatartassal is
megadhat6. llyen rautalé magatartasnak mindésil, ha az érintett személy tudja,
hogy abban a helyiségben, ahova belép, felvétel készil vagy késziilhet.
[BDT2011. 2550.]" Azonban ,a fényképfelvétel készitésehez valé hozzajarulas
nem jelenti egyben a felhasznalas engedélyezését is, mivel a felhasznélasra
vonatkozd rendelkezési jog 6nallo, fiiggetlen a felvételkészités engedélyezésétdl.
[BDT2009. 1962]".

A Ptk. 2:48. § (2) bekezdése alapjan a tomegfelvétel elkészitésére és
felhasznalasara azonban a fentiektd! eltéré szabalyok iranyadéak. A korabbi,
kovetkezetes bir6i gyakorlat szerint ,a képmas nyilvanossagra hozatalanak
tilalma nem vonatkozik a nyilvanos eseményekrdl, rendezvényekrol, taj- és
utcarészletekrdl késziilt felvételekre, amikor tehat az abrazolas médja nem
egyéni, amikor a felvétel 6sszhatasaban 6rékit meg a nyilvanossag el6tt lezajlott
eseményeket.[BH1985. 17.]"

4. Munkahelyi kameras megfigyelés

Az Adatvédelmi Hatésag 2013 januarjaban egy ajanlast bocsatott ki a
munkahelyen alkalmazott elektronikus megfigyelérendszerekkel 6sszefiliggésben.
Az ajanlasban foglaltak tovabbra is iranymutatast jelentenek a munkaltatok
szamara a kamerak alkalmazasaval kapcsolatban.

Az alabbi adatvédelmi kdvetelményeket érdemes kiemelni a munkahelyi kameras
megfigyeléssel 6sszefliggésben:

- Kulon jogszabaly nem rendelkezik a munkahelyen alkalmazott elektronikus
megdfigyelérendszerek alkalmazasarol.

- A foglalkoztatasra iranyuldé jogszabalyok rendelkezései 6nmagukban nem
adnak felhatalmazast a munkaltatonak elektronikus megfigyelérendszerek
alkalmazasara, ahhoz a munkaltaténak minden esetben el kell végeznie az
ismertetett érdekmérlegelési tesztet.

- Kamerakat a munkavallalok és az altaluk végzett tevékenység elsddleges,
kifejezett megfigyelése céljabdl miikédtetni nem lehet. Jogellenesnek tekintheté
az olyan elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasa, amelynek — akar nem
deklarativ — célja a munkavallalék munkahelyi viselkedésének a befolyasolasa.



5. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai és jogorvoslati lehetésége

- az érintettek jogait tamogaté intézkedések (GDPR):
U az érintetteknek nyujtott tajékoztatas (12., 13. és 14. cikk);
C betekintési jog és az adathordozhat6ésaghoz valé jog (15. és 20.
cikk);
0 a helyesbitéshez és a térléshez valé jog (16., 17. és 19. cikk);
0 kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18.,
19. és 21. cikk);
O az feldolgozékkal fennallé kapcsolatok (28. cikk);
U a nemzetkdzi adattovabbitashoz kapcsolédd garanciak (V.
fejezet);
O elézetes konzultacié (36. cikk);

- Infotv. 14. § rendelkezései alapjan az érintett jogosult arra, hogy az
adatkezel6 és az annak megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban az Infotv-
ben meghatarozott feltételek szerint

a) az adatkezeléssel 6sszefliggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését
megel6zbéen  tajékoztatdst kapjon (a tovabbiakban:  elbzetes
tajékozddashoz valé jog),

b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével dsszefiiggd
informacidkat az adatkezel6 a rendelkezésére bocsassa (a tovabbiakban:
hozz&féréshez vald jog),

c) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben
szemeélyes adatait az adatkezeld helyesbitse, illetve kiegészitse (a
tovabbiakban: helyesbitéshez valé jog),

d) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben
személyes adatai kezelését az adatkezelé korlatozza (a tovabbiakban: az
adatkezelés korlatozasahoz valé jog),

e) kérelmére, valamint az e fejezetben meghatarozott tovabbi esetekben
személyes adatait az adatkezel6 térélje (a tovabbiakban: toriéshez vald
jog).

- Téjékoztatom, hogy 2012. januar 1. naptél a személyes adatok
védelmevel, valamint a kézérdekii és a k&zérdekbél nyilvanos adatok
megismerésével kapcsolatos panaszaival a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatésagahoz (NAIH) fordulhat. (www.naih.hu)

- A Hatésag feladata a személyes adatok védelméhez, valamint a
kbzérdekl és a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valé jog
ervényesilésének ellendrzése és elésegitése.

-Tajekoztatom tovabba, hogy megtagadhatdé az adatigénylés teljesitése,
abban az esetben, ha egyértelmlien megallapithaté, hogy az adatigénylés



Kelt:

személyes motivacioként, mintegy retorzioként keril alkalmazasra,
klilondsen tekintettel a kérelem ismétlédd jellegére, illetve arra, hogy a
kérelem, kulénésen azon korabbi célhoz, lgymenethez, (igyirathoz,
adatkezeléshez kapcsolodik, amellyel kapcsolatban az érintett és az
adatkezel6 kozott érdekellentét allt/all fenn. Az eldbbiek kapcsan az
adatigénylést minden egyes esetben egyedileg meg kell vizsgalni es
elemezni kell a szakszeri és megalapozott megvalaszolas, illetve
teljesités/elutasitas érdekében, mivel a joggal val6 visszaélés fennallasat
minden egyes adatigénylés esetében 6nalléan kell vizsgalni és mérlegelni.

Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az
igénylét megilleté jogorvoslati lehetéségekrdl vald tajékoztatassal egyitt,
az igény beérkezését kovetdé 15 napon belll irasban vagy — ha az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igénylét.
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Szervezet képviseldjének,
mint Adatkezelének az alairasa



Pomazi Miivel6dési Haz és Kényvtar

személyes adatok kezelése

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott,
gyermekAanulo/ligyfélstatuszbejelentd, hozzatartozo, jogi személy kapcsolattartdja,
természetes személy szerz6d6 fél - kategoriai alapjan

kulon-k(ilon szikséges kitolteni.)

Al ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve: Az érintettek kategoriainak A személyes adatok
ismertetése kategoridinak és

Pomazi Miivel6dési Haz
és Konyvtar

Kategoria: Természetes
személy foglalkoztatott

forrasanak ismertetése
(Kulbndsen GDPR 6-7. cikk):

Kategoria:

Személyazonosité adatok

Fomras: Erintett
adatszolgaltatasa

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja és jogalapja

GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabalyzat,
adatvédelmi  szabalyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. A létesitd
okiratban meghatarozott alaptevékenység
szerint (k6zérdek(i vagy az adatkezeltre
ruhazott kdézhatalmi jogositvany
gyakoriasanak keretében végzett feladat)

Az adatkezelés id6tartama, irattari 6rzési
id6, a kiildnbdz6 adatkategoridk toriésére,
rendszeres felulvizsgalatra eliranyzott

hataridok nyilvantartasa:

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk,

iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, valamint az adatvédeimi
tajekoztatd alapjan. Szervezet

alaptevékenységében/fétevékenységi
korében meghatarozott feladatok (kézérdekdi
vagy az adatkezelére ruhazott kdzhatalmi
jogositvany gyakoriasanak keretében végzett
feladat) és célok megvalosulasahoz
szilkséges mértékben és ideig. Az
adatkezelés idétartama nem haladhatia meg
az irattari érzési idét.

Adatfeldolgozd neve, cime

Lasd: Adatfeldolgozasra irAnyuld szerzédés
szerint:

Az adatkezeléssel
tevékenységek

Osszefliggd

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabdlyzat, adatbiztonsagi  szabalyzat,
valamint az adatvédelmi tajékoztatd (GDPR




13. cikk, Infotv. 25/E.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens koriiményei,
hatdsai és az elharitasara megtett
intézkedések

C.J Adatlap

Az  érintet személyes  adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitas
jogalapja és cimzettje

FJ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategoriai, akikkel a
személyes adatokat kdzlik vagy kd&zoini
fogjak

F/ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.8§
alapjan.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett
technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, adatbiztonsagi szabalyzat
alapjan.

Erintettek tajékoztatasara szolgald adatok
nyilvantartasa

Infotv. 25/E.§ szerinti nyilvantartas vezetése.
(A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C./ Adatlap (Infotv. 25E.8§ szerinti
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének
nyivantartasba  vételével  kapcsolatos
kotelezettség vizsgalata.

Erintettek jogai:

GDPR 30. cikk és Infotv. 25/E.§ alapjan.

E./ Adatiap alapjan




Pomazi Miivel6dési Haz és Konyvtar
személyes adatok kezelése

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott,
gyemek/itanuléfigyfélstatusz/bejelentd, hozzatartozo, jogi személy kapcsolattartéja,

természetes személy szerz6d6 fél - kategoriai alapjan
kildn-killon sziikséges kitdlteni.)

Alll. ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve: Az érintettek kategoriainak A személyes adatok
ismertetése kategoériainak és

forrasanak ismertetése
(Kiildndsen GDPR 6-7. cikk):

Pomazi Miivel6dési Haz | Kategoria: Ugyfélstatusz Kategoéria:
és Konyvtar Személyazonositd adatok.
Forras: Erintett tdrvényes
képviseld adatszolgaltatasa

Személyes adatok kezelése

t.
| Az adatkezelés célia és jogalapja

GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabélyzat,
adatvédelmi  szabalyzat, valamint az
adatvédeimi tajékoztatd alapjan. A I[étesitd
okiratban meghatarozott alaptevékenység
szerint (kbzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kdzhataimi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat).

hataridék nyilvantartasa:

Az adatkezelés id6tartama, irattari Srzési
id6, a kildnbdzé adatkategdriak toriésére,
rendszeres fellilvizsgalatra  el6iranyzott

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk,

iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabdlyzat, valamint az adatvédeimi
tajékoztatd alapjan. Szervezet

alaptevékenységében/fétevékenységi .
koérében meghatarozott feladatok (kézérdek(i
vagy az adatkezelére ruhazott k&dzhatalmi
jogositvany gyakorasanak keretében végzett
feladat) és célok megvalésulasidhoz
szllkséges mértékben és ideig. Az
adatkezelés idétartama nem haladhatja meg
az irattari 6rzési idét.

Adatfeldolgozd neve, cime

| Lasd: Adatfeldolgozasra iranyuld szerzédés

szerint:
Az adatkezeléssel Osszefuggd | Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
tevékenységek szabélyzat,  adatbiztonsagi  szabalyzat

valamint az adatvédelmi tajékoztatdé (GDPR
13. cikk, Infotv. 25/E.§) alapjan.




Az adatvédelmi incidens koriiményei,

C./ Adatlap

hatasai és az elharitasara megtett
intézkedések
Az  érintett személyes  adatainak | F./ Adatlap (Infotv. 25/E. §)

tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapja és cimzettje

Olyan cimzettek kategériai, akikkel a
személyes adatokat kdzlk vagy kozodlni
fogjak

FJ/ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§
alapjan.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett | Iratkezelési szabalyzat, adatvedelmi
technikai és szervezési intézkedések | szabalyzat, adatbiztonsagi szabalyzat
altalanos leirasa alapjan.

Erintettek tajékoztatasara szolgald adatok
nyilvantartasa

Infotv. 25/E.§ szerinti nyilvantartas vezetése.
(A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C/ Adatlap
nyilvantartas.)

(Infotv. 25/[E.§ szerinti

Személyes adatok kezelésének
nyivantartasba  vetelével  kapcsolatos
kételezettség vizsgalata.

Erintettek jogai:

GDPR 30. cikk s Infotv. 25/E.§ alapjan.

E./ Adatlap alapjan.




Pomazi Miivel6dési Haz és Kényvtar
személyes adatok kezelése
(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, gyermek/tanuld/ligyfélstatuszibejelents,
hozzatartozd, jogi személy kapcsolattartdja, természetes személy szerz6d6 fél - kategoriai

alapjan
kulon-kilon sziikséges kitblteni.)
Allll. ADATLAP
1.
Az adatkezeld neve: Az érintettek kategoriainak A személyes adatok
ismertetése kategoriainak és

Pomazi Miivel6dési Haz
és Konyvtar

Kategéria: Hozzatartozo

forrasanak ismertetése
(Kuilbndsen GDPR 6-7. cikk):

Kategoria:
Személyazonosito adatok.

Forras: Erintett
adatszolgaltatasa

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja és jogalapja

GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabalyzat,
adatvédelmi  szabdlyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. A létesitt |
okiratban meghatarozott alaptevékenység
szerint (kbzérdek(i vagy az adatkezel6re
ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat).

Az adatkezelés id6tartama, irattari Grzési
id6, a kulénbdzd adatkategériak toriésére,
rendszeres felllvizsgalatra el6iranyzott
hataridék nyilvantartasa:

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk,

iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, valamint az adatvédelmi
tajékoztatd alapjan. Szervezet

alaptevékenységében/fétevékenységi

korében meghatarozott feladatok (kozérdekii
vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi
jogositvany gyakoriasanak keretében végzett
feladat) és célok  megvaldsulasahoz
szUkséges mértékben és ideig. Az

| adatkezelés idétartama nem haladhatjia meg

az irattan orzési idét.

| Adatfeldolgozo neve, cime

Lasd: Adatfeldolgozasra iranyuld szerzédés
szerint:

Az adatkezeléssel
tevékenységek

bsszefliggd

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, adatbiztonsagi  szabalyzat
valamint az adatvédelmi tajékoztatdé (GDPR




13. cikk, Infotv. 25/E.§) alapjan.

Az adatvédelmi incidens koériiményei,
hatasai és az elharitasara megtett
intézkedések

C./ Adatlap

Az  érintet személyes  adatainak
tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapja és cimzettie

FJ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategoriai, akikkel a
személyes adatokat kozik vagy kozoni

fogjak

FJ/ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§
alapjan.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett
technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, adatbiztonsagi szabalyzat
alapjan.

Erintettek tajékoztatasara szolgald adatok
nyilvantartasa

Infotv. 25/E.§ szerinti nyilvantartas vezetése.
(A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C./ Adatlap (Infotv. 25E§ szerinti
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelesének | GDPR 30. cikk és Infotv. 25/E.§ alapjan.
nyilvantartasba  vételével  kapcsolatos

kotelezettség vizsgalata.

Erintettek jogai: E./ Adatlap alapjan.




Pomazi Miivel6dési Haz és Konyvtar
személyes adatok kezelése

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, gyermek/tanuldfligyfélstatuszibejelents

hozzatartoz6, joai személy kapcsolattartdja, természetes személy szerz6db fél -
kategériai alapjan
kulon-kiilbn szikséges kitdlteni.)

A/lV. ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve: Az érintettek kategoriainak A személyes adatok
ismertetése kategériainak és
forrasanak ismertetése

(Kulondsen GDPR 6-7. cikk):

Pomazi Miivel6dési Haz | Kategéria: Kapcsolattartd Kategoria:
és Konyvtar Személyazonosito adat
Forras: Erintett
adatszolgaltatasa

Személyes adatok kezelése

Az adatkezelés célja és jogalapja

GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabalyzat,
adatvédelmi  szabdlyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. A létesitd
okiratban meghatarozott alaptevékenység
szerint (k6zérdekli vagy az adatkezelbre
ruhazott kbzhatalmi jogositvany
gyakorasanak keretében végzett feladat).

Az adatkezelés id6tartama,

irattari orzési

id6, a kiilbnb6z6 adatkategoriak toriésére,

rendszeres fellilvizsgalatra
hataridék nyilvantartasa:

eléiranyzott

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk,
iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabdlyzat, valamint az adatvédelmi
tajékoztatd alapjan. Szervezet
alaptevekenységébenffétevékenységi

kérében meghatarozott feladatok (k6zérdeki
vagy az adatkezelére ruhazott k&zhatalmi

jogositvany gyakorasanak keretében végzett |
megvalésulasahoz |

feladat) és célok
sziikséges mértékben és ideig. Az
adatkezelés idétartama nem haladhatia meg
az irattari 6rzési idét.

|

Az adatfeldoigoz6 neve, cime

Lasd: Adatfeldolgozasra iranyuld szerzédés
szerint:

|

Az adatkezeléssel
tevékenységek

Osszefliggd

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat,  adatbiztonsagi  szabdlyzat,
valamint az adatvédelmi tajékoztatdé (GDPR
13. cikk, Infotv. 25/E.§) alapjan.




Az adatvédelmi incidens kortlményei,
hatasai és az elhdritAsdra megtett
intézkedések

C.J/ Adatlap

Az  érintett személyes  adatainak
tovabbitdsa esetén - az adattovabbitas
jogalapja és cimzettje

FJ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

Olyan cimzettek kategoridi, akikkel a
személyes adatokat kozlik vagy ko6zOini
fogjak

FJ/ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§
alapjan.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett
technikai és szervezési intézkedések
altalanos leirasa

Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat,  adatbizonsagi  szabalyzat
alapjan.

Erintettek tajékoztatasara szolgald adatok
nyilvantartasa

Infotv. 25/E.§ szerinti nyilvantartas vezetése.
(A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C/ Adatlap (Infotv. 25[E.8§ szernti
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének
nyilvantartdsba  vételével kapcsolatos
kotelezetiség vizsgalata.

Erintettek jogai:

GDPR 30. cikk és Infotv. 25/E.§ alapjan.

E./ Adatiap alapjan.




Pomazi Miivel6dési Haz és Konyvtar

személyes adatok kezelése

(Az érintettek - természetes személy foglalkoztatott, gyermek/tanuld/ligyfélstatusz/bejelentd,
hozzatartozd, jogi személy kapcsolattarija, természetes személy szerzédé fél - kategoriai

alapjan
kilon-kUion szikséges kitolteni.)
AN. ADATLAP
1.
Az adatkezeld neve: Az érintettek kategériainak A személyes adatok
ismertetése kategoriainak és
forrasanak ismertetése
(KUlénosen GDPR 6-7. cikk):
Pomazi Miivelédési Haz | Kategoria: Természetes Kategoria:

és Konyvtar személy szerz6dd fél Személyazonosit6 adat
Forras: Erintett
‘adatszolgaltatasa

Az adatkezelés célja és jogalapja

Személyes adatok kezelése

| GDPR 6-7. cikk, iratkezelési szabalyzat,
adatvédelmi  szabalyzat, valamint az
adatvédelmi tajékoztatd alapjan. Kilonosen a
létesitd okiratban meghatarozott
alaptevékenység szerint (kbzérdekl vagy az
adatkezeldre ruhazott kdzhatalmi jogositvany
gyakorasanak keretében végzett feladat).

A kozfeladatot ellatd szervezeteknek a
természetes személy szerz6dé felekkel
megkétott szerzédések egyes tartalmi
elemei:

- a felek kozdtti szerzédés tartalmazza az
adatkezelés konkrét céliat és jogalapjat,

- a személyes adatok kezelésének tovabbi
jogalapja kllonosen: érintett temmészetes
személy hozzajarulasa, szerzédés teljesitése,
jogi  kotelezettség teliesitése  (klldnds
tekintettel a bizonylatolasi  kotelezettség
teljesitésére),

- a koZeladatot ellatd szervezetnek
 tajékoztatnia  kell a vele szerz6dé
természetes személy szerz6do felett - a felek
kozotti szerzbdés adatkezelést részletezd
pontigban — az adatak elektronikus




nyivanossagra hozatala szandékardl, az
adatok koérérdl és a kézzététel modjardl és
helyérdl és idétartamardl.

Az adatkezelés id6tartama, irattari Grzési
id6, a kilénbdz6 adatkategoriak toriésére,
rendszeres felllvizsgélatra  el6iranyzott
hataridék nyilvantartasa:

' tajekoztatd alapjan. Kllontsen a Szervezet

| szilkséges

GDPR preambulum (39) bekezdés, 13. cikk,
iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
szabalyzat, valamint az adatvédelmi

alaptevékenységébenffitevékenységi
koérében meghatarozott feladatok (kdzérdeku
vagy az adatkezelbre ruhazott kézhatalmi
jogositvany gyakoriasanak keretében végzett
feladat) és célok megvaldsulasahoz
mértékben és ideig. Az
adatkezelés idétartama nem haladhatja meg
az irattari 8rzési id6t.

Az adatfeldolgozd neve, cime

Lasd: Adatfeldolgozasra iranyuld szerzédés
szerint:

Az adatkezeléssel Osszefliggd | Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi |

tevékenységek szabalyzat, adatbiztonsagi  szabalyzat,
valamint az adatvédelmi tajekoztato (GDPR
13. cikk, Infotv. 25/E.§) alapjan. |

Az adatvédelmi incidens korilményei, | C.J Adatlap

hatasai és az elharitasara megtett

intézkedések

Az  érintet személyes  adatainak | F./ Adatlap (Infotv. 25/E.§)

tovébbitasa esetén - az adattovabbitas

jogalapja és cimzettje

Olyan cimzettek kategoriai, akikkel a
személyes adatokat kozlk vagy kozOIni
fogjak

FJ Adatlap (GDPR 13. cikk, Infotv. 25/E.§
alapjan.)

GDPR 32. cikk (1) bekezdésében emlitett | Iratkezelési szabalyzat, adatvédelmi
technikai és szervezési intézkedések | szabalyzat, adatbiztonsagi  szabalyzat
_altalanos leirasa alapjan.

Erintettek tajékoztatasara szolgalé adatok
nyilvantartasa

Infotv. 25/E.§ szerinti nyilvantartas vezetése.
(A-F. adatlapok.)

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa C/ Adatlap (Infotv. 25[E.§ szernnti
nyilvantartas.)

Személyes adatok kezelésének | GDPR 30. cikk és Infotv. 25/E.§ alapjan.

nyilvantartasba  vételével  kapcsolatos |

kotelezettség vizsgalata.

Erintettek jogai: E./ Adatlap alapjan.




A szervezet
kozérdekii adatainak kezelése
(Csak abban az esetben sziikséges kitbiteni, amennyiben a szervezet kbzfeladatot 4t el.)

(Az érintettek - azaz allami vagy helyi Snkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kdzfeladatot ellétd szerv vagy személy, sportszervezeteknek juttatott
tamogatasok mint kdzvetett llami tAmogatasok (a tovabbiakban egyitt: kbzfeladatot ellato

szerv) - kategériai alapjan
kulon-kulon sziikséges kitdlteni)

B./ ADATLAP
1.
Az adatkezel6 neve: Az érintettek kategoriainak Kozérdekii adatok
ismertetése kategoriainak és
forrasanak ismertetése
(Infotv. 3.§ 5./ pont)
Pomazi Miivel6dési Haz és | Kategoria: Kézfeladatot Kategéria: Infotv. alapjan, a
Konyvtar ellaté szerv kdzérdek adatok
elektronikus  kdzzétételére,
az egyseges kdzadatkeresd
rendszeme, valamint a
kdzponti jegyzék
adattartalmara, az
adatintegraciéra  vonatkozo
részletes szabalyokrdl szold
305/2005. (XIl. 25.) Kom.
rendelet alapjan.
Forras:
Adatkezel6
2.
K&zérdekii adatokat tartalmazo adatbazisok, | Infotv.  alapjan, a kézérdeki adatok
iletve nyilvantartasok jegyzékének | elektronikus kozzétételére, az egységes
fenntartasa kbzadatkeres® rendszerre, valamint a
kozponti  jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra  vonatkoz6  részletes

szabalyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Kom.
rendelet alapjan.

A kbzérdeki adatok megismerésére iranyuld
elutasitott ~ kérelmekrdi, valamint az
elutasitisok  indokairdl az adatkezeld
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol
minden évben januar 31-eig tajékoztatia a
Hatdsagot.

Infotv. — ben foglalt nyilvantartas vezetése.
(B./ Adatlap)

Olyan cimzetiek kategoriai, akikkel a
kézérdek(i adatokat kozlk vagy koézoni
fogjak.

Infotv. rendelkezései, valamint a kdzérdek(i
adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezben
kdzzéteendd adatok nyilvanossagra
hozatalanak rendjérél sz6l6 szabalyzat




| alapjan. (G Adatlap)

3.
Sorszam Koézérdek(i Az elutasitott Az elutasitott Elutasitas
adatok kérelem kérelem indoka és
megismerésére | benyujtasanak | benyujtasanak datuma
iranyul6 médja datuma
elutasitott
kérelem targya
1. [
2. ]
Kelt:

Adatkezeld képviseletében alairé neve: Alairasa:




Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

C./ADATLAP

Adatvédelmi incidens nyilvantartasa

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmistilését, elvesziését,

mabdosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz
valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Az adatkezeld az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint
az érintett tjekoztatasa céljabdl nyilvantartast vezet, amely tartalmazza:

Sorszam

Az

Az adatvédelmi | Az elharitdsara | Az adatkezelést
adatvédelmi incidens megtett el6iré
incidenssel idépontjat, intézkedéseket | jogszabalyban

érintettek korét | koriilményeit, meghatarozott
és szamat, az hatasait egyéb adatokat
érintett
személyes
adatok korét
1.
2.
3.
4.
Kelt:

Adatkezeld képviseletében alairé neve:

Alairasa:




Az elfogadhaté adatvédelmi hatasvizsgalat szempontrendszere
D-E./ ADATLAP

- modszeres leiras késziil az adatfeldolgozasrél (a 35. cikk (7) bekezdésének a)
pontja):

O figyelembe vették az adatkezelés jellegét, hatokorét, kérialményeit és céljait ( (90)
preambulum bekezdés);

O a személyes adatokat, a cimzetteket, valamint a személyes adatok tarolasanak
id6tartamat rogzitették;

1 funkcionalis leiras készult az adatkezelési miveletrél;

O a személyes adatokhoz hasznalt eszkézoket (hardverek, szoftverek, halézatok,
szemeélyek, papirok vagy papiralapu tovabbitasi csatornak) azonositottak;

C figyelembe vették a jévahagyott magatartasi kodexek elbirdsainak teljesitését (a
35. cikk (8) bekezdése);

- értékelték a sziikségességet és az aranyossagot (a 35. cikk (7) bekezdésének
b) pontja):

C a rendelet betartdsara irdnyuld intézkedéseket meghataroztak (a 35. cikk (7)
bekezdésének d) pontja és a (90) preambulumbekezdés), figyelembe véve az
alabbiakat:

O az adatkezelés aranyossagat és szilkségességét elémozditdé intézkedések
a kovetkez6k alapjan:

0 meghatarozott, kifejezett és jogos cél(ok) (az 5. cikk (1)
bekezdésenek b) pontja);

(] az adatkezelés jogszeriisege (6. cikk);

0 megfelelbek, relevansak, és a szilkséges adatokra korlatozodnak (az
5. cikk (1) bekezdésének c) pontja);

[0 korlatozott tarolasi idétartam (az 5. cikk (1) bekezdésének e) pontja);

O az érintettek jogait tamogaté intézkedések:

[ az érintetteknek nyujtott tajékoztatas (12., 13. és 14. cikk);

[ betekintési jog és az adathordozhatésaghoz valé jog (15. és 20. cikk);
[l a helyesbhitéshez és a tériéshez valé jog (16., 17. és 19. cikk);

0 kifogasolasi jog és az adatkezelés korlatozasahoz valé jog (18., 19.
és 21. cikk);

0 az feldolgozokkal fennallé kapcsolatok (28. cikk);

[0 a nemzetkdzi adattovabbitashoz kapcsolddé garanciak (V. fejezet);

[1 elbézetes konzultacié (36. cikk);

- az érintett jogait és szabadsagait érinté kockazatokat kezelik (a 35. cikk (7)
bekezdésének c) pontja):

O a kockazatok forrasat, jellegét, egyediségét és sulyossagat felmérték ( (84)
preambulumbekezdés) vagy konkrétabban mindegyik kockazat (jogosulatian
hozzaférés, nemkivanatos modositas és az adatok eltlinése) esetében az érintettek



szemsz6gébbl:

[ figyelembe vették a kockazatforrasokat ( (90) preambulumbekezdés);

[ az érintettek jogaira és szabadsagaira esetlegesen gyakorolt hatasokat
beazonositottak olyan eseményekre vonatkozéan, mint a jogosulatlan
hozzaférés, a nemkivanatos médositas és az adatok elt(inése;

0O az esetleg jogosulatlan hozzaféréshez, nemkivanatos médositashoz vagy
adatok eltiinéséhez vezet6 veszélyeket beazonositottak;

C felmérték a valosziniiséget és a sllyossagot ( (90) preambulumbekezdés);

[ az emlitett kockazatok orvoslasara iranyulé intézkedéseket meghataroztak (a 35.
cikk (7) bekezdésének d) pontja és a (90) preambulumbekezdés); azaz a kockazatok
kezelését célzb intézkedések bemutatasa, ideértve a személyes adatok védelmét és
a rendelettel valé dsszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek
jogait és jogos érdekeit figyelembe vevd garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és
mechanizmusokat.

- az érdekelteket bevontak:

kikerték az adatvédelmi tisztvisel6 tanacsat (a 35. cikk (2) bekezdése);
adott esetben kikérték az érintettek véleményét (a 35. cikk (9)

Kelt:

Adatkezel6 képviseletében alairé neve: Alairasa:




Az érintett személyes adatainak tovabbitasa
(Infotv. 25/E.§)
F./ ADATLAP

1.
| Sorszam | Kérelmezd neve és cime | Kérelem benyijtasanak
modja, datuma, a
kérelem célja és
jogalapja
2.
Sorszam | Datum |  Cimzett Tovabbitott | Adattovabbitas
személyes célja és
adatok kore, jogalapja,
valamint az valamint
adatkezelést modja.
eléiro
jogszabalyban
meghatarozott
egyéb adatok.
1.
— 2. - —_— —
3. _
4,
5.
3.
Az adattovabbitasrol tajékoztatott Az adattovabbitast engedélyezé személy
személy ]
Kelt:

Adatkezel6 képviseletében alaird neve: |

Alairasa:




Kozérdekl adatok tovabbitasa

G./ ADATLAP

1.
F ~ Sorszam Kérelmez6 neve és cime | Kérelem benyujtasanak
médja, datuma, a
}__ 2z kérelem jogalapja
2.
“Sorszam

Datum

Cimzett

| Tovabbitott | Adattovabbitas |
adatok kore, jogalapija,
valamint az valamint
adatkezelést modja.
el6iro
| Jogszabalyban
' meghatarozott
egyéb adatok.
1.
2. ] )
3.
' 4. |
5. | B
3.
Az adattovabbitasrol tajékoztatott | Az adattovabbitast engedélyezé személy
személy _
Kelt:

Adatkezel6 képviseletében alairé neve:

Alairasa:

_






