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A POMAZI MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

A Pomézi Miuvelddési Haz és Konyvtar (tovabbiakban: Kényvtar) konyvtara integralt
szervezeti forma keretében miik6d6 szakmailag Onélld intézmény. A Komyvtar altalanos
gytjtokorli nyilvanos koézmiivelodési kényvtar, melyet az allampolgarok korlatozas nélkiil
latogathatnak. A Konyvtar felnott- és gyerekrészleget miikodtet.

Cime: 2013 Pomaz, Huszar utca 3.
Tel/Fax: 06-26-323-460
E-mail: konyvtar@pomaz.hu

I.A Konyvtar nyilvanos kozkonyvtar, mindenki latogathatia és az alabh
alapszolgaltatasok ingyenesen illetik meg

a) konyvtarlatogatas

b) folyodiratok és a kézikonyvtar helyben hasznalata

c) allomanyfeltar6 eszk6zok hasznalata

d) informécid a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairdl

A Konyvtir az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhaszndlonak az 5. pontban
meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralja.

2. Az 1. pontban felsoroltakon kiviili szolgaltatdsok a Kinyvtarba valé beiratkozassal
veheték igénybe. A beiratkozott olvasé ingyenesen kolcsonbzheti a konyvtari konyveket a
kimondottan erre a célra kialakitott gylijteményb6l (feln6tt szakirodalom, feln6tt
szépirodalom, nemzetiségi gylijtemény, gyermek. és ifjusagi irodalom, CD lemezek, bekotott
¢s kurrens folydiratok egy rész). A kolcsonzés a SZIKLA integralt kdnyvtari rendszerben,
kodleolvasdval torténik.



Térités ellenében a konyvtar munkatarsai szabad kapacitasuk fiiggvényében a kovetkezd
szolgéltatasokat nyujtjak:

e fénymasolas

e nyomtatas

¢ Jaminalas

e szkennclés

o Lkonyvtarkézi  kolesonzés  (Konyvtarkézi  kolcsOnzéssel  kolesénzétt — eredeti

dokumentumot az olvasé kizarélag helyben hasznalhatja.)

3. Akonyvtari tagsag a beiratkozastdl szamitott egy évre szol.

4. Tagsagi dij 16 éves korig és 70 év felett, ingyenes. Didkokat, nyugdijasokat, valamint
pedagdgus igazolvannyal rendelkezdket kedvezményes dij illeti meg.

A konyvtar szolgaltatdsainak dijait a konyvtarvezetd irasban benyujtott javaslatira a fenntarto
sajat hataskorben modosithatja.

5. A konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kdvetkezd személyes adatait kell k6zolnie és
igazolnia: név, szliletési helye és ideje, anyja neve, lakcime, személyi igazolvanyanak, ill.
utlevelének szama, e-mail cime, telefonszama.

16 éven aluli gyermek csak kezességvallalassal iratkozhat be.

A kolcsonzés tényérdl elektronikus levelet kuldiink az olvasénak, amelyben szerepel a
kolcstnzés ideje, a kolcsonzott dokumentumok cime, a koles6nzési hataridé, a tagsag
érvényességének ideje.

Kérésre az olvasonak papir alapt olvasojegyet is kiallitunk, amibe bejegyezzik a kolcsénzési
hatéaridét és a kdlesonzott dokumentumok szamat.

6. A konyvtarhasznilé személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat haladéktalanul
koteles bejelenteni.

7. A kolesonzés hatarideje 4 hét. A kolesonzeési 1d6 egyszer meghosszabbithatd, amennyiben
a dokumentumra nem érkezett el6jegyzés. Egy alkalommal 5 db dokumentum (kényv, CD,
hangoskdnyv, folyodirat) kdlesonozheto.

A kurrens folyoiratok esetében a kolesonzési id6 1 hét, amely indokolt esetben — amennyiben
nincs az adott miire eldjegyzés — egy alkalommal meghosszabbithato.

A konyvtarvezetd indokolt esetben, egyéni mérlegelés alapjan engedélyezheti kézikonyv
kolesonzését, a pénteken kikolesdnzott kézikonyvet legkésdbb hétfdre, a nyitasra vissza kell
hozni.

8. Akolcsonzési hatariddido lejarta eltt a Szikla Integralt Konyvtari Rendszer
automatikusan, elektronikus Gton emlékeztetdt postaz.



A kolestnzési hataridé lejarta utan elektronikus Uton felszélitast kiildiink minden olvasonak:

e azelso felszolitas a lejarat utdn 7 nappal
e amasodik felsz6litas a lejarat utan 14 nappal
¢ a harmadik felszolitas a lejarat utan 21 nappal

Ha az olvasé a harmadik, elektronikusan kiild6tt levél utani tértivevényes felszolitasra sem
hozza vissza a dokumentumokat, és nem gondoskodik annak p6tlatasardl, értékének
esetében a kezességvallalo sziilo ellen. A tértivevényes levél dijat az olvasénak a késedelmi
potlékkal egyiitt kell megtéritenie.

Akinek a konyvtar felé tartozasa all fenn, kdnyvet nem kélcsondzhet, amig tartozasat ki nem
egyenlitette. A tartozas behajtasardl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

9. Az olvasé felelés a konyv egészéért. Ha a konyvet megrongalja, illetve elvesziti, kartéritést
kell fizetnie. A téritési dij a dokumentum allomanyban elfoglalt helyétol fiiggben a
mindenkori p6tlasi ar.

A konyveket és egyéb dokumentumokat ismételten és nyilvanvaléan megrongdléd és a
kényvtarhasznalati szabalyokat sorozatosan megsértd olvasd egy idére vagy véglegesen
kitilthatd a konyvtarbol.

10. A dokumentumok elojegyzése
A kolesonzésben 1€vé miiveket az olvaso eljegyeztetheti. Az eldjegyzett mii beérkezésérol az
olvasét értesiteni kell, a kért dokumentumot 1 hétig az igényl6 nevéhez kell rogziteni.

11. Konyvtarkozi kolesonzés

Amennyiben az olvasd nem taldlja meg a konyvtar allomanyaban a tanuldshoz, kutatashoz,
munkéjéhoz keresett dokumentumokat, kérésére az eredeti anyagot vagy annak masolatat mas
konyvtarbol beszerezzik, €és rendelkezésére bocsajtjuk. Az eredeti dokumentumok helyett
kiildott fénymasolat készitésének koltsége, valamint a konyvtarkézi kolcsonzés minden

felmerlilé koltsége az olvasot terheli. Ezeket a feltételeket eldzetesen az olvasd tudomasara
kell hozni.

12. Helyben hasznalat

Az olvasoteremben elhelyezett kézikonyvtari allomany nem koélcsondzhetd, csak helyben
hasznalhato.

A konyvtar kiilon gyljteményét képez6 helyismereti allomany csak helyben hasznalhato.

A nem kolesondzhetd konyvek, folyoiratok koziil néhany, igen indokolt esetben a
konyvtarvezetd engedélyével révid hataridore kiadhato.

13. Tajékozatéo munka
Az olvasd kérésére felvilagositast, tajékoztatdst adunk, bibliografidkat készitiink sajat
allomanyunkra, katalégusainkra, adatbazisainkra épitve.



14. Szamitogép hasznalat

Internethasznélatra kizarolag beiratkozott olvasdinknak van lehetésége.
e 14 éves korig csak sziil6i beleegyezéssel
o 14 éves kor felett napi egy 6ra idétartamra

A szamitogép hasznalata és az internet hozzaférhet6sége kizarolag a konyvtar nyitvatartasi
idejében biztositott. A beiratkozott olvas6 olvasédjegyének szamaval beazonosithatova tessziik,
hogy olvaso, mely gépnél mennyi id6t tartozkodott, amit a felhasznalo alairasaval igazol.

15. Rendezvények
A konyvtar rendezvényei (irodalmi estek, ird — olvasé talalkozok, eléadasok, kiallitasok stb.)
mindenki szdmara nyitottak, tehat nem csak beiratkozott olvasék latogathatjak.

A konyvtarismereti, konyvtarhasznalati orakat a pedagogussal torténd egyeztetés utdn a
koényvtaros levezeti.

A Pomazi Koényvtar szolgaltatasait (kivéve bizonyos rendezvényeket) a felndttek és a
gyermekek azonos idében vehetik igénybe

16. Nyitvatartasi id6:

Hétf6: 10:00 - 18:00
Kedd: 10:00 — 18:00
Csilitortok 14:00 - 19:00
Péntek 10:00 - 18:00
Szombat 09:00 — 13:00

A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni, a konyvtarhaszndlé szamara
hozzaférhetévé kell tenni. A kdnyvtarhasznalonak tudnia kell, hogy kezdeményezheti a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

A kOnyvtari szolgéltatasok dijairdl a szabalyzat 1. szamu melléklete rendelkezik.

Jelen szabalyzat 2024. majus 13. napjatol 1ép hatélyba.

Pomaz, 2024.04.15.
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1. szamu melléklet

AKONYVTARI SZOLGALTATASOK JELENLEGI ES JAVASOLT DiJAI

Beiratkozashoz kotott szolgaltatasok dijai:

Felnétteknek 1500.- Ft
Didkoknak (16 év felett) 900.- Ft
Nyugdijasoknak 900.- Ft
Pedagégusoknak 900.-Ft |
Muzeumi, levéltari, dolgozoknak 900.- Ft
16 éven aluliaknak, 70 éven feliilieknek | ~ ingyenes
Késedelmi dij

20.- Ft /dokumentum/nap ) J'

Beiratkozashoz nem kotott szolealtatasok dijai:

Fénymasolas-nyomtatas

Fekete-fehér | Szines* ].
Tervezett Tervezett
A/4 80.- Ft 120.- Ft
A/3 100.- Ft 220.- Ft

*normal szines elosztas, nem fénykép

* Szkennelés 100.- Ft/oldal
. (nyomtatas nélkiil)
Lamindlas 300.- Ft/A/4-es lap







