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APOMAZI MUVELODESI HAZ ES KONYVTAR
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

A Pomazi Mivel6dési Haz és Konyvtar (tovabbiakban: Koénmyvtar) konyvtara integralt
szervezeti forma keretében miikddé szakmailag 6nallé intézmény. A Koényvtar altalanos
gyljtékorli nyilvanos kozmiivel6dési konyvtar, melyet az allampolgarok korlatozas nélkiil
latogathatnak. A Konyvtar felnott- és gyerekrészleget miikodtet.

Cime: 2013 Pomaz, Huszar utca 3.
Tel/Fax: 06-26-323-460

E-mail: konyvtar@pomaz.hu

1.A Konyvtar nyilvanos kozkényvtar, mindenki latogathatia és az  alabbi
alapszolgaltatdsok ingyenesen illetik meg

a) konyvtérlatogatas

b) folydiratok és a kézikdnyvtar helyben hasznalata

c) alloményfeltird eszkdzok hasznélata

d) informéci6 a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol

A Konyvtar az ingyenes szolgaltatdsokat igénybe vevs kdnyvtarhasznalonak az 5. pontban
meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralja.

2. Az 1. pontban felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a Koényvtarba valé beiratkozassal
vehetdk igénybe. A beiratkozott olvasé ingyenesen kdlcséndzheti a konyvtari kdnyveket a
kimondottan erre a célra kialakitott gylijteménybdl (felndtt szakirodalom, feln6tt
szépirodalom, nemzetiségi gylijtemény, gyermek. és ifjusdgi irodalom, CD lemezek, bekotitt
¢s kurrens folyoiratok egy rész). A koélcsonzés a SZIKLA integralt konyvtari rendszerben,
kédleolvasoval térténik.



Térités ellenében a konyvtar munkatarsai szabad kapacitasuk fliggvényében a kovetkezd
szolgéltatasokat nyujtjak:

e fénymasolas

¢ nyomtatas

e laminalas

e szkennelés

e konyvtarkézi  kolesonzés (Konyvtarkozi  kolcsonzéssel  kolesdnzott  eredeti

dokumentumot az olvaso kizarolag helyben hasznalhatja.)

3. Akonyvtari tagsag a beiratkozastol szamitott egy évre szol.

4. Tagsagi dij 16 éves korig és 70 év felett, ingyenes. Didkokat, nyugdijasokat, valamint
pedagdgus igazolvannyal rendelkezoket kedvezményes dij illeti meg.

A konyvtar szolgéltatasainak dijait a konyvtarvezet$ irdsban benytjtott javaslatara a fenntart6
sajat hataskorben modosithatja.

5. A kényvtarhasznalonak a beiratkozaskor a kivetkezd személyes adatait kell kozolnie és
igazolnia: név, sziiletési helye és ideje, anyja neve, lakcime, személyi igazolvinyanak, ill.
utlevelének szdma, e-mail cime, telefonszadma.

16 éven aluli gyermek csak kezességvallalassal iratkozhat be.

A kolesonzés tényérél elektronikus levelet killdiink az olvasoénak, amelyben szerepel a
kdlesonzés ideje, a kolcsonzott dokumentumok cime, a kolesonzési hataridé, a tagsag
érvényességének ideje.

Kérésre az olvasonak papir alapl olvaséjegyet is kiallitunk, amibe bejegyezziik a kdlcsonzési
hataridét és a kdlesonzott dokumentumok szamat.

6. A konyvtarhasznald személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat haladéktalanul
kételes bejelenteni.

7. A kdlesonzés hatarideje 4 hét. A kolesonzési id6 egyszer meghosszabbithatd, amennyiben
a dokumentumra nem érkezett eldjegyzés. Egy alkalommal 5 db dokumentum (kényv, CD,
hangoskonyv, folyoirat) kélcsondzhetd.

A kurrens folyéiratok esetében a kélesonzési id6 1 hét, amely indokolt esetben — amennyiben
nincs az adott miire el6jegyzés — egy alkalommal meghosszabbithato.

A konyvtarvezet6 indokolt esetben, egyéni mérlegelés alapjan engedélyezheti kézikonyv
kolcsénzését, a pénteken kikdlesonzott kézikonyvet legkésdbb hétfére, a nyitasra vissza kell
hozni.

8. Akolcsonzési hatarid6idé lejarta elott a Szikla Integralt Konyvtari Rendszer
automatikusan, elektronikus uton emlékeztet6t postaz.



A kolesonzési hatiridé lejarta utan elektronikus uton felszolitast kiildiink minden olvasénak:

e azelso felszdlitas a lejarat utan 7 nappal
e amdsodik felszolitas a lejarat utan 14 nappal
e aharmadik felszolitas a lejarat utdn 21 nappal

Ha az olvasé a harmadik, elektronikusan kiildott levél utani tértivevényes felszolitasra sem
hozza vissza a dokumentumokat, és nem gondoskodik annak pétlatasarol, értékének
esetében a kezességvallalé szilo ellen. A tértivevényes levél dijat az olvasonak a késedelmi
poétlékkal egytitt kell megtéritenie.

Akinek a konyvtar felé tartozasa all fenn, konyvet nem kélcsonozhet, amig tartozasat ki nem
egyenlitette. A tartozas behajtasardl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.

9. Az olvasé felelés a konyv egészéért. Ha a kényvet megrongalja, illetve elvesziti, kartéritést
kell fizetnie. A téritési dij a dokumentum allomanyban elfoglalt helyétél fiiggden a
mindenkori pétlési ar.

A konyveket és egyéb dokumentumokat ismételten és nyilvanvaldoan megrongalé és a
konyvtarhasznalati szabalyokat sorozatosan megsérté olvasd egy idére vagy véglegesen
kitilthat6 a konyvtarbdl.

10. A dokumentumok eléjegyzése
A kolesonzésben 1évé miiveket az olvaso eldjegyeztetheti. Az eléjegyzett mii beérkezésérdl az
olvasdt értesiteni kell, a kért dokumentumot 1 hétig az igénylé nevéhez kell régziteni.

11. Kényvtarkozi kolesonzés

Amennyiben az olvasé nem talalja meg a kényvtar dllomanyédban a tanulashoz, kutatashoz,
munkdajahoz keresett dokumentumokat, kérésére az eredeti anyagot vagy annak méasolatat mas
kényvtarbol beszerezzik, és rendelkezésére bocsajtjuk. Az eredeti dokumentumok helyett
kiildott fénymadsolat készitésének koltsége, valamint a kényvtarkdzi kolesénzés minden
felmeriild koltsége az olvasot terheli. Ezeket a feltételeket eldzetesen az olvasd tudomdsara
kell hozni.

12. Helyben hasznalat

Az olvasoteremben elhelyezett kézikonyvtari allomény nem kolcsondzhetd, csak helyben
hasznalhato.

A koényvtar kiilon gytijteményét képez helyismereti dlloméany csak helyben hasznalhato.

A nem kolcsdonozheté konyvek, folyodiratok koziil néhany, igen indokolt esetben a
kényvtarvezetd engedélyével rovid hataridére kiadhato.

13. Tajékozaté6 munka
Az olvaso kérésére felvilagositast, tdjékoztatdst adunk, bibliografidkat készitiink sajat
allomanyunkra, katalégusainkra, adatbazisainkra épitve.



14. Szamitégép hasznalat

Internethasznalatra kizarolag beiratkozott olvaséinknak van lehet6sége.
e 14 éves korig csak sziil6i beleegyezéssel
e 14 éves kor felett napi egy 6ra idétartamra

A szamitogép haszndlata és az internet hozzaférhetsége kizardlag a konyvtar nyitvatartasi
idejében biztositott. A beiratkozott olvaso olvasojegyének szamaval beazonosithatdva tessziik
hogy olvaso, mely gépnél mennyi id6t tartbzkodott, amit a felhasznalo alairaséval igazol.
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15. Rendezvények
A konyvtar rendezvényei (irodalmi estek, ir6 — olvasé taldlkozdk, eldadasok, killitasok stb.)
mindenki szamara nyitottak, tehat nem csak beiratkozott olvasok latogathatjak.

A konyvtirismereti, konyvtarhasznalati ordkat a pedagdgussal torténd egyeztetés utdn a
konyvtaros levezeti.

A Pomazi Konyvtar szolgaltatdsait (kivéve bizonyos rendezvényeket) a felndttek és a
gyermekek azonos iddben vehetik igénybe

16. Nyitvatartasi id6:

Hétfo: 10:00 — 18:00
Kedd: 10:00 — 18:00
Csiitortok 14:00 — 19:00
Péntek 10:00 — 18:00
Szombat 09:00 — 13:00

A konyvtarhasznalati szabalyzatot nyilvanossagra kell hozni, a konyvtarhasznalé szémaéra
hozzaférhetévé kell tenni. A kényvtarhaszndlonak tudnia kell, hogy kezdeményezheti a
konyvtarhasznalati szabalyzat modositasat.

Pomaz, 2021.03.01.
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